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Download-Dokument | Quelle: AK 08/2025, S. 135
Ausbildungsstart 2025: 
Sind Ihre (neuen) Auszubildenden perfekt vorbereitet?

MUSTER / NOTFALLKONTAKTE

	GRUND
	KONTAKT
	BEFUGNISSE

	Anwaltsvertretung in Notfällen 
(bei Krankheit von Anwalt/Ausbilder)
	Name
Anschrift
Tel. privat
Tel. dienstlich
Website
E-Mail
	Darf Kanzlei betreten und 
ohne Einschränkungen Akten 
bearbeiten/auf EDV zugreifen 
beA-Zugriff (?)

	Weitere Anwälte/Kanzleien, 
die in enger Verbindung 
mit der Kanzlei stehen
	
	Enge Zusammenarbeit 
in Mandat/en …, 
Zugriff auf …

	Ansprechpartner bei lokaler Rechtsanwaltskammer
	
	Krankheit, Vertretung Urlaub

	Bürovorsteher/Büroleitung
	
	Krankheit, Unfälle, 
Schlüsselverlust, 
ungeklärtes Ausbleiben 
bei Termin/vor Gericht

	Apotheke 
(sofern Anwalt/Kanzleimitglied 
regelmäßig Medikamente 
einnimmt/in Behandlung ist
	
	

	Behandelnder Arzt
	
	

	Was Notfallärzte/Sanitäter/ Krankenhäuser wissen müssen
	
	Medikamenten/Patienteninfo 
in Brieftasche Anwalt auch 
hinterlegt im Büro in/bei:



Dieser Kontaktbogen wurde dem/der Auszubildende/n/Mitarbeiter/in … am xx.xx.2025 erläutert und ausgehändigt. Der Bogen ist Teil der Kanzleiorganisation, um in Notfällen rechtzeitig Anwaltskollegen und Ansprechpartner über Unfälle, familiäre Notfälle usw. zu informieren, um den Kanzleibetrieb sicherzustellen und die Bearbeitung von Mandanten sowie die Einhaltung von Fristen und Abgabeterminen zu wahren.

Der vorgenannte Auszubildende ist über die Eilbedürftigkeit in Notfällen umfassend belehrt und wird bei Bedarf vor allem die Kontaktperson … informieren, um den Kanzleibetrieb sicherzustellen. 

Musterstadt, xx.xx.2025

………………………………
Rechtsanwalt


	Wichtiger Hinweis: Der Inhalt ist nach bestem Wissen und Kenntnisstand erstellt worden. Die Redaktion prüft ihn regelmäßig und passt ihn gegebenenfalls an. Gleichwohl schließen wir Haftung und Gewähr aus, da die Materie komplex ist und sich ständig wandelt. Muster dienen als Vorlage und sind individuell anzupassen.

Haben Sie noch Fragen? Schreiben Sie uns: kontakt@iww.de
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Praxiswissen auf den Punkt gebracht.
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